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  คู่มือการใช้งานระบบรับทราบหลักสูตร  

ระดับสถาบัน 
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1. เข้าสู่ระบบ  

 

การ login เข้าสู่ระบการรับทราบหลักสูตร  

           

1. เลือกประเภทมหาวิทยาลัย  

 

 

 

2. เลือกชื่อหน่วยงาน 

 

 

 

3. ใส่ User Name 
4. ใส่ Password 
5. กดปุ่ม Login 
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2 

3 

4 
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2. การก าหนดข้อมูลหลักสูตร 
เมื่อ login เข้าสู่ระบบ  จะแสดงรายชื่อหลักสูตรในสถาบันและสถานการณ์ด าเนนิการในหัวข้อต่างๆ ดังนี้ 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่มเพิ่มหลักสตูรใหม่ 

คลิกแก้ไข หลักสตูรที่ต้องการ 
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3. ข้อมูลส่วนที1่ (ข้อมูลทั่วไป)  

 
  1.1 สถานภาพหลักสูตร    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
กรณีหลักสูตรปรับปรุง 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
***เมื่อบันทึกเสร็จ ให้กดปุ่ม บันทึกส่วนที่ 1.1 ด้านบน*** 

 กรณีหลกัสตูรใหม่ 

 กรณีหลกัสตูรปรับปรุง 

5 

เลือกหลกัสูตรปรับปรุง 
2 

กรอก พ.ศ ที่เร่ิมใช้ 

4 
ระบุจ านวนปริญญา 

2 

3 

ปรับปรุงครัง้สุดท้าย พ.ศ 

1 

กรอกชื่อหลักสตูรภาษาไทย 

เลือกจ านวนปริญญา 

2 

เลือกคณะ 

3 

5 

กดปุ่มบนัทึก 

กรอกปี พ.ศ ที่ขอรับทราบ 

4 

กรอกชื่อหลักสตูรภาษาอังกฤษ 

6

6 

1 

เลือกรูปแบบการปรับปรุง 

เลือกคณะ 

6 

7 

8 

ชื่อใหม่ที่ต้องการเปลี่น 

กดปุ่มบนัทึก 

9 
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  1.2 ชื่อปริญญาและสาขาวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วน ต้องกดบนัทึกส่วนที่ 2 ที่ด้านบนทุกครัง้  

 

 

 

 

 

 
 

1 

2 

4 

5 

8 

ติกเลอืกหลกัสตูร 

คลิกเลอืก

ระดับ 

3 ตกิเลอืกระดับ 

กดปุ่มยนืยนัการเลือก 

4.1 ติกเลอืกชื่อปริญญา 

ระบบแสดงชื่อปริญญา ชื่อย่อ ตามที่เลอืก 

6 

กดบนัทึก 

คลิกเลอืก

ระดับ 

7 
กรอกสาขาวชิา 
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 1.3 โครงสร้างหลักสูตร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

*** เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วน ต้องกดบนัทึกส่วนที่ 3 ที่ด้านบนทุกครัง้ *** 

 

 

 

7 

คลิกเลอืกภาษา 4 

คลิกเลอืการรับผู้เข้าศึกษา 

1 
ติกเลอืกวิชาเอก 

1.1 คลิกเพิ่ม 

1.2 กรอกวิชาเอก 

3 

6 

ติกเลอืกความร่วมมือ 5 

ติกการให้ปริญญา 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.3 

2 

2.2 กรอกจ านวนหน่วยกิต 

1.3 กดปุ่มupdate เพื่อบันทกึ 

2.1 คลิกปุ่ม

แก้ไข 
2.3 กดปุ่ม  เพื่อบันทึก 
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 1.4 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
การเลือกอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2

 

d

i

v 

5

 

d

i

v 

คลิกเลอืกภาคเรียน ปี และวนัที่เปิดสอน 

กรอกความพร้อมใน
การเผยแพร่หลักสตูร 

3

d

i

v 

คลิกเลอืกวิชาเอก 

4

d

i

v 

คลิกลกูศรเพื่อเลอืกอาจารย์ 

กดปุ่มเพิ่มอาจารย์ 

4.1 ติกช่ืออาจารย์ที่ต้องการ จะแสดงรายช่ือที่ด้านบน 

New 

 

อาจารย์ที่เลือกแสดงที่ตารางด้านล่าง 

New 

 

    เลือกผิดกดปุ่ม ลบรายการ  

New 

 

กดปุ่ม ตกลง ยืนยันการลบข้อมูล 

New 
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เลือกอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
การค้นหาอาจารย์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6

d

i

v 

คลิกลกูศรเพื่อเลอืกอาจารย์ 

6.1 ติก ช่ืออาจารย์ที่ต้องการจะแสดงรายช่ือที่ด้านบน เลือกได้หลายคน 

New 

 
7

 

d

i

v 

กดปุ่มเพิ่มอาจารย์ 

1.คลิกลกูศรเพื่อแสดงรายชื่ออาจารย์ 

2. กรอก ชื่อหรือนามสกุลที่ต้องการค้นหา 3.ติก เลือกอาจารย์ 

8

d

i

v 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูลส่วนที่ 4 
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 1.5 ระบบจัดการศึกษา 
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d

i
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กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูลส่วนที่ 5 

New 

 

3 

d

i

v คลิกเลอืกการจัดการศึกษาฤดรู้อน 

คลิกเลอืการจดัการศึกษา 
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ส่วนที่ 2 คุณสมบัติผู้เรียน 
 

 
 

 1.6 ผลการพัฒนาการเรียนรู้แต่ละด้าน 
 

 

 
การบันทึก PLO 
 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

1

 

d

i

v 

คลิกเลอืกส่วนที่ 2 คุณสมบัตผู้ิเรียน 

กดปุ่ม + เพื่อเพิ่มข้อมูล 

กรอกรายการ PLO/ เลือกพัฒนาการเรียนรู้ 

กดปุ่ม เพื่อบันทกึ 

4

 

d

i

v 

3

 

d

i

v 

กดปุ่ม เพื่อบันทกึ 

 

5

 

d

i

v 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.6 

เลือกหัวข้อ /กรอกล าดับ/รายละเอียด 

2

 

d

i

v 

3

 

d

i

v 

1

 

d

i

v 

กดปุ่ม + เพื่อเพิ่มข้อมูล 

2

2

 

d

i

v 
กดปุ่ม Refresh เพื่อแสดงตาราง 
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 1.7 คุณสมบัติผู้เรียน 

 
 

 1.8 จ านวนนิสิต 

 

 
 
 
 

  1.9 เกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

1

 

d

i

v 

กรอกข้อมูลคุณสมบตัิผู้เรียน 

2

 

d

i

v 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.7 

2

 

d

i

v 

เลือกระบบการศึกษา 
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d

i

v 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.8 

4

3 

d

i

v 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.9 

1

 

d

i

v 

1.1 เลือกประเภทนิสิต 
 

1.2 กรอกจ านวนชั้นปี /ปีการศึกษา 
 

1.3 กดปุ่มสร้างตาราง 
 

1.4กรอกจ านวนนักศึกษา 
 

1.5กดปุ่มบันทึกจ านวนนักศึกษา 
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กรณีต้องการแก้ไข / ลบข้อมูล 
 

 
  
 

 
 1.10 แนบไฟล์  
    ***** ไฟล์ท่ีแนบต้องเป็นไฟล์นามสกุล .pdf ****** 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

1
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d

i
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กดปุ่ม + เพื่อเพิ่ม 
 

2

3 

d

i

v 

เลือกล าดับ/กรอกเกณฑ์การส าเร็จ 
 

กดปุ่ม เพื่อบันทึก  
 

3

3 

d

i
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กดปุ่ม เพื่อแก้ไข 
 

1

3

 

d

i

v 

2

3 

d

i

v 

แก้ไขข้อมูล 
 

3

3

 

d

i

v 

กดปุ่ม เพื่อบันทึก  
 

เลือกไฟล์ที่ต้องการ upload 
 

1

3

 

d

i

v 

คลิกเลือกไฟล์ 
 

2

3 

d

i

v 

กดปุ่มลบ 
 

3

3 

d

i

v กดปุ่ม upload 
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